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CSAM is een geheel van afspraken en van regels om het identiteits- en toegangsbeheer binnen het e-
government te organiseren.

CSAM verzekert, zowel voor burgers die in eigen naam optreden als diegenen die optreden in naam van
een onderneming:

Identificatie,
Authenticatie,
Autorisatie,

Beheer van de mandaten.

Daarnaast maakt CSAM het voor ondernemingen mogelijk het toegangsbeheer van hun medewerkers te
structureren en te organiseren.

Momenteel omvat CSAM volgende diensten:

FAS: dienst voor identificatie en authenticatie van personen,
BTB: dienst voor het beheren van Toegangsbeheerders binnen een onderneming,
SSM: generieke dienst voor het beheer van mandaten.

CSAM evolueert voortdurend. Er komen verbeteringen aan en op termijn zullen er ook nieuwe diensten
aangeboden worden.

De partners van CSAM die de generieke diensten aanbieden, nemen de operationele
verantwoordelijkheid van deze diensten voor hun rekening. Vanuit CSAM stellen wij samen met hen
afspraken op wat betreft: beschikbaarheid, performantie, look & feel, veiligheid, architectuur,
support, ...

De dienst voor het Beheer van Toegangsbeheerders (BTB) wordt aangeboden in het kader van CSAM
door de Rijksdienst voor Sociale Zekerheid (RSZ).

In het kader van CSAM worden ook de visuele identiteit van de dienst en de terminologie aangepast:

"Verantwoordelijke Toegangen Entiteit (VTE)" wordt "Hoofdtoegangsbeheerder (HTB)",
"Lokale beheerder" wordt "Toegangsbeheerder (TB)",
En toepassingen worden gegroepeerd per “domein”.

Stap voor stap wordt de nieuwe terminologie overal ingevoerd, op sommige schermen of in sommige
handleidingen kan u op dit moment dus nog de oude termen (VTE, Lokale beheerder, hoedanigheid)
tegenkomen. Op termijn zal enkel nog de nieuwe terminologie gebruikt worden.
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|. Een Hoofdtoegangsbeheerder (HTB) aanstellen

& Ganaar het portaal van eHealth:

https://www.ehealth.fgov.be/nl/page/hoe-toegang-krijgen-tot-applicaties

In de praktijk

+ Probleem bij het aanmelden met mijn elD
=+ Is mijn browser goedgekeurd ?

+ Toegangscontrole (autorisatie) (ol een loepassing == ———

-+ Len toegangsmachtiging vragen <‘:I

¢ Een toegangsmachtiging vragen
» Toegang aanvragen voor uw ziekenhuis

o Uw ziekenhuis kan toegang vragen tot de beveiligde diensten van het eHealth-platform door een toegangsaanvraag in te
dienen. De aanvraag moet worden ingediend door een verantwoordelijke van uw ziekenhuis.

o Registreer u via de website van CSAM & -==::::I

= Raadpleeg de gebruikshandleiding

& Selecteer Registreer u via de website van CSAM onder ‘Toegang aanvragen voor uw ziekenhuis’
Vereisten:

a) De wettelijk vertegenwoordiger (WV)?! van het ziekenhuis moet zich met zijn
elektronische identiteitskaart (elD), itsme of Digitale sleutel(s) met beveiligingscode
en gebruikersnaam + wachtwoord aanmelden voor de online toegangsaanvraag.

b) Enkel de wettelijk vertegenwoordiger kan een online toegangsaanvraag doen.

¢) De Hoofdtoegangsbeheerder moet een wettelijk vertegenwoordiger van het
ziekenhuis zijn.

1WV: Acroniem voor de Wettelijk Vertegenwoordiger. Dit is een persoon die een wettelijke functie uitoefent
binnen de onderneming en als zodanig gekend is in de Kruispuntbank van ondernemingen (KBO).
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& Vuluw RIZIV-nummer en ondernemingsnummer in

E' CSAM Aanstelling van een Hoofdtoegangsbeheerder

Welkom, XXKXXXXXXXXX | Afmelden

Een Hoofdtoegangsheheerder aanstellen

Om de toegang te vragen als ziekenhuis tot de beveiligde diensten van eHealth, dient u uw ziekenhuis te registreren in CSAM.
Na registratie in CSAM heeft u toegang tot het Beheer der Toegangsbeheerder (BTB)

Om een ziekenhuis te registreren in CSAM, dient u een wettelijke functie uit te oefenen in dit ziekenhuis. Uw wettelijke functie moet erkend worden door de Kruispuntbank van
‘Ondernemingen en momenteel geldig zijn. Gebruik KBO Public Search indien u niet zeker bent of u momenteel erkend bent als wettelijk vertegenwoordiger van het ziekenhuis dat

wenst te registreren.
Voer hieronder het ondernemingsnummer en het RIZIV-nummer van het ziekenhuis in waarvoor u de wettelijke vertegenwoordiger bent om:

+ uw ziekenhuis te registreren in CSAM, en
+ uzelf aan te duiden als Hoofdtoegangsbeheerder @

Ondernemingsnummer 999999999 (10 ciffers)
RIZIV-nummer 999999-99| X |(8cijfers)

’ Mijn ziekenhuis registreren in CSAM l

& Klik op Mijn ziekenhuis registreren in CSAM

& Kijk na of de gegevens van uw ziekenhuis correct zijn

u CSAM Aanstelling van een Hoofdtoegangsbeheerder

Welkom, YXOOOOCMXXXX | Afmelden

Registratie van het ziekenhuis in CSAM

Het ziekenhuis
Ondermemingsnummer KKXXKKXKX
RIZIV-nummer  XKXXXX-XX
Naam van het ziekenhuis XXXXKAKKKXX

Adres O XAXK

Een andere Hoofdtoegangsbeheerder aanstellen

Een Hoofdtoegangsbeheerder moet een vertegenwoordiger van het ziekenhuis zijn.

De Hoofdtoegangsbeheerder:
+ duidt de Toegangsbeheerders aan die zich bezighouden met het toegangsbeheer in de domeinen die hen zijn toegekend en
+ kan een of meerdere Co-Hoofdtoegangsbeheerders aanduiden om zich te laten helpen.
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e U kan nu uzelf of een andere persoon als Hoofdtoegangsbeheerder aanstellen

Een andere Hoofdtoegangsbeheerder aanstellen

Een Hoofdioegangsbeheerder moet een vertegenwoordiger zijn van de speciale entiteit EHP
De Hoofdtoegangsbeheerder:

+ duidt de Toegangsbeheerders aan die zich bezighouden met het toegangsbeheer in de domeinen die hen toegewezen zijn en
+ kan een of meerdere Co-Hoofdioegangsbeheerders aanduiden om zich te laten helpen

Als u zichzelf niet als Hoofdioegangsbeheerder wilt aanstellen, kies dan de optie "Andere persoon” en vul het formulier in

Hoofdtoegangsbeheerder ) XKXXXXXXXXXX  (Zichzelf)

(® Andere persoon

e Als u een andere persoon dan uzelf wenst aan te stellen als Hoofdtoegangsbeheerder, dient u

het rijksregisternummer, het mailadres en het telefoonnummer van de persoon in kwestie in
te vullen

Een andere Hoofdtoegangsbheheerder aanstellen

Een Hoofdtoegangsbeheerder moet een vertegenwoordiger zijn van de speciale entiteit EHP
De Hoofdtoegangsbeheerder:

- duidt de Toegangsbeheerders aan die zich bezighouden met het toegangsbeheer in de domeinen die hen toegewezen zijn en
- kan een of meerdere Co-Hoofdtoegangsbeheerders aanduiden om zich te laten helpen

Als u zichzelf niet als Hoofdtoegangsbeheerder wilt aanstellen, kies dan de optie "Andere persoon” en vul het formulier in.

Hoofdtoegangsbeheerder O XOKXXKXXXX (Zichzelf)

@ Andere persoon

Rijksregisternummer * | XXXXXX-XXX-XX k11 cijfers)

Email | XOOUXXXO000K00X |

Opgelet: de contactgegevens van de Hoofdtoegangsbeheerder worden eveneens gebruikt voor de
communicatiecampagnes van CSAM

Let er dus op dat het adres dat u ingeeft:
+ een correct en bestaand e-mailadres is en
+ een algemeen adres is (bv. direction@entite.be)

Het is belangrijk dat de speciale entiteit EHP eveneens de CSAM-berichten ontvangt en verwerkt
wanneer een specifiek contactpersoon afwezig is

Telefoon * I /XX XX XX I

—
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e Vul vervolgens uw contactgegevens in

Uw contactgegevens
Naam
Rijksregisternummer
E-mail *
Telefoon *

20000000 KHXX
KAXKXK-KKK-XX
XXXXX@XXXX.be
Opgelet: de contactgegevens van de Hoofdtoegangsbeheerder

worden eveneens gebruikt voor de communicatiecampagnes van
csAM

Let er dus op dat het adres dat u vermeldt:

« een correct en bestaand e-mailadres is, en
« een algemeen adres is (bv. directie@instelling.be).

Het is belangrijk dat de instelling de CSAM-berichten ook ontvangt en
verwerkt wanneer een specifieke contactpersoon afwezig is.

KXSXX XK XX

e Klik op Volgende

BTB Step-by-Step Guide
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1. . . . . .
A Vergeet het vak "Ja, ik bevestig" onderaan het formulier niet aan te vinken

E' CSAM Aanstelling van een Hoofdtoegangsbeheerder

Welkom, XXXXXXXXXX | Afmelden

Registratie van het ziekenhuis in CSAM - Bevestiging

Het ziekenhuis
Ondernemingsnummer XXX XXX.XXX
RIZIV-nummer 000K
Naam van het ziekenhuis OO0
Adres XXOOMKXX XX

Hoofdtoegangsbeheerder
Rijksregisternummer 200000006 XK
E-ma X000 @XM .be
Telefoon FOUA00 00 XK

Activeringsvoorwaarden
Ik bevestig dat deze gegevens correct en volledig zijn. Bovendien verklaar ik met deze aanvraag op de hoogte te zijn van de bepalingen van de wet van & december 1992 tot
bescherming van de persoonlijke levenssfeer ten opzichte van de verwerking van persoonsgegevens en te voldoen aan alle bepalingen van deze wet. Elke verandering van

Hoofdtoegangsbeheerder enfof dienstverlener zal ik onmiddellijk melden via het Toegangsbeheer van CSAM

Ja, ik bevestig

& Verbeteren

e Klik op Bevestig

—
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E‘ CSAM  Aanstelling van een Hoofdtoegangsbeheerder

Welkom, XX)XOO0OXX | Afmelden

Aanvraag verzonden

We verwerken momenteel de activatie-aanvraag van uw ziekenhuis, XX)XOOOOXXXX

Uw aanvraag werd met succes geregistreerd in het systeem onder het ticketnummer)XOXXKXXXXXXX . Gelieve dit nummer te gebruiken in al uw
communicaties met het Contactcenter (papieren briefwisseling, e-mail, telefoon, fax of andere).

De aanduiding van de Hoofdtoegangsbeheerder van uw ziekenhuis Y0000 wordt overgemaakt 2an de dienst die bevoegd is voor een manuele validatie Uw
aanvraag zal verwerkt worden binnen de twee werkdagen. Na controle zal de dienst Toegangsbeheer contact met u opnemen via mail op

OO0 @ XXNKXH.be

Het beheer der toegangsbeheerders is een onlinedienst van de RSZ binnen CSAM.

& Uw aanvraag zal binnen de 2 werkdagen verwerkt worden
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Il. Beheer der Toegangsbeheerders (BTB)

e Gade site van CSAM

URL: https://www.csam.be/nl/index.html

u‘ SAM HOME  WAT ISCSAM? DIENSTEN~  CONTACT

CSAM, de toegangspoort tot de diensten van de overheid

Maak u het leven gemakkelijker met CSAM. U vindt een vertrouwde en betrouwbare omgeving telkens u inlogt, toegangsbeheerders aanstelt, een mandaat afsluit
efc. Aangezien CSAM ervoor zorgt dat iedereen dezelfde regels volgt en generieke diensten gebruikt, garandeert het systeem een hoog en constant
veiligheidsniveau

ONTDEK DE DIENSTEN DIE AANGEBODEN WORDEN DOOR CSAM

& MIJN DIGITALE SLEUTELS a BEHEER DER ” BEHEER VAN DE MANDATEN
TOEGANGSBEHEERDERS
Beheer uw digitale sleutels om Structureer het toegangsbeheer binnen Beheer al uw mandaten
toegang te krijgen tot de onlinediensten uw onderneming.

van de overheid

Aan de slag Aan de slag <: Aan de slag

e Klik op Aan de slag onder het gedeelte Beheer der Toegangsbeheerder

@ Beheer der Toegangsbeheerders

Om ervoor te zorgen dat de personeelsleden van uw andermeming de onlinediensten van de overheid kunnen openen,
moet U uw onderneming registreren in het Beheer der Toegangsbeheerders (BTB). Voor meer informatie over deze
procedure, raadpleegt u onze "Step-by-Step Guide B".

Eerst moet u een Hoofdtoegangsbeheerder aanstellen of wijzigen. Hij is de hoofdverantwoordelijke voor het toegangsbeheer van uw onderneming en kan
Toegangsbeheerders aanstellen. Deze Toegangsbeheerders beheren op hun beurt alle toegangen voor een bepaalde groep ("domein”) tospassingen, zoals financien,
mobiliteit, etc

[} EEN HOOFDTOEGANGSBEHEERDER AANSTELLEN

® TOEGANGSBEHEERDERS AANSTELLEN

® TOEGANGEN BEHEREN

e Klik op Toegangsbeheerders aanstellen

—
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a. Aanmelden

& Klik op Zich aanmelden via CSAM

Toegang krijgen tot de beveiligde diensten

Met uw elektronische Met uw token Met unieke code, Met de mobiele app
identiteitskaart (elD) gegenereerd door een itsme
mobiele applicatie

Eh l
Met uw toegangscodes

Zich aanmelden

o csam

b. Kies een digitale sleutel om u aan te melden

Kies uw digitale sleutel om aan te melden Hulp nodig?

Digitale sleutel(s) met elD of digitale identiteit

r@:\‘ AANMELDEN f AANMELDEN
7 metelD kaartlezer % via itsme

Je itsme-account aanmaken

Digitale sleutel(s) met b de en gebruik + d
AANMELDEN AANMELDEN
met beveiligingscode via e-mail met beveiligingscode via mobiele app

AANMELDEN
met beveiligingscode via token

Europese authenticatie

(/7 AANMELDEN
@ met een Europees erkend inlogmiddel

& Voor meer uitleg verwijzen we u naar volgende pagina:

https://sma-help.fedict.belgium.be/nl/instructievideos

11
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c. Wijziging van de lokale beheerder? of benoeming van een co-lokale beheerder

e Klik op de hoedanigheid actor in de gezondheidszorg

.‘" Portaal van de Sociale Zekerheid be

In welke hoedanigheid wenst u zich aan te melden?

WERKGEVER PROFESSIONAL VAN DE ACTOR IN DE

SOCIALE ZEKERHEID GEZONDHEIDSZORG

& Selecteer de hoedanigheid waaronder u de lokale beheerder wenst te wijzigen of een co-lokale
beheerder wenst aan te stellen

Geelieve bet praficl b selediores wasrmee u 9p 4o Porlsalsile van @ Socisle Zelerheid wenst in be loggen :

e Klik op Aanmelden

2 In het kader van CSAM is Toegangsbeheerder de nieuwe term voor Lokale Beheerder.

12
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e Klik op de benaming van de onderneming

Welkom XXXXCOOMKXXXXIX , u bevindt zich op de onthaglpagina van de toepassing Toegangsbeheer vaor Ondernemingen en Organisaties.

In de afrollijst hieronder bevinden zich alle entiteiten waarvoor u geregistreerd bent.

Wanneer u een onderneming of organisatie selecteert in deze lijst, verschijnen hieronder de verschillende rollen die u voor de onderneming of organisatie werden toegekend, in de vorm van een hyperlink. Klik dan op de gewenste link/
U kunt op elk moment terugkeren naar deze pagina door te Klikken op de link Home in de hoek bovenaan rechts van het venster.

Indien nedig is de gebruikershandleiding toegankelijk via de link Help.

Kies de onderneming of de organisatie waarvoor u wenst te werken in deze toepassing.

IWMMDWMMMXXXXWXXXXXXXXX v

Klik de gewenste link

Benaming: ¥X¥XXXXXXXNOOOOO000000OOXNXXXOOOONOXNXNXY : RIZIV-nummer: XXXXXX-XX _(Verantwoordelijke Toegangen Entiteit
Hoedanigheid: medische hulpverleners : ziekenhuis; RIZIV-nummer: XX0000C-XX (1 okale co-beheerder)

& Klik op de hoedanigheid

Welkom 0000000000000, u krijgt toegang tot de portaalsite van de Sociale Zekerheid als Verantwoordelijke voor de Toegangen.

Benaming: YXO00000000C00COCOOO0OCOOO00MX
RIZIV-nummer: XXO000CKK
Creatiedatum: 05/03/2014

Denk eraan om uw gegevens betreffende uw beroepsactiviteit regelmatig te verifiéren en uw eigen gegevens bij te werken wanneer die veranderen.

Lijst van de hoedanigheden

Naam Identificatie
Gezondheidszorg (RIZIV RIZIV-nummer : JO000-XX
medische hulpvereners : ziekenhuis RIZIV-NuUmmer : }00000-XX

13
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Wijziging van de Lokale Beheerder

& Voer het INSZ-nummer in®

Gebruikers

Naam

Gebruikersnaam

NSz
Beveiligde toapassingen

FPagina 1
HNaam

Gabrular(i) vwirwideren 3 Uitvesaran

Voornaam

NN NN, KOO

De lijst wan de gebruikers tonen op basis van de volgende criteria

Voornaam .
Type B ':]
Status H :ﬂ
[=] .
® @

1item gevond .
Gebruikersnaam Type INSZ Status Actie
KR L8 999999 99 99 Actief &
=D g Tatil -1 ¥ hdrEn g |
Vi ikale beteerder veranderen || INSZ: 99999995999 Valgande

e Klik op Volgende

Een lokale beheerder aanmaken

Identificatiegegevens

Gebruikersnaam

Naam

‘Voornaam

Titel

INSZ

Taalkeuze

E-mailadres *

Lokaal e-mailadres

Beveiligde toepassingen

De velden met een * moeten verplicht worden ingevuld

OO0
KOO0
KOO0

: | De heer El

1 999995 599 95

: |Frans El

T MOOO0O00E@E X KK

(dit adres mag gebruikt worden in het kader van uw individuele contacten met het contactcenter Eranova)

e Klik op Registreren

3 Het rijksregisternummer of bisnummer

BTB Step-by-Step Guide
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e Klik op Bevestigen

Een lokale beheerder aanmaken

Identificatiegegevens

Gebruikersnaam XOO00MKKKKKK
MNaam + HOOOOOO000
‘Voornaam KOO0
Titel : De heer

INSZ : 999999 999 99
Taalkeuze : Frans
Creatiedatum T XN KUK
Wijzigingsdatum

Status : Actief
E-mailadres OO @000

Lokaal e-mailadres

Bewveiligde toepassingen

Vorige

m De gegevens van de lokale beheerder werden opgeslagen

15
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Creatie van een co-lokale beheerder

& Voer het INSZ-nummer in*

Gebruikers

D lijst van de gebruikers tonen op basis van de volgende criteria
Naarm R T T
Gebruikersnaam Type 1 E
ez : Status : =]
Beveiligde toepassingen - EI

(R 7]
Pagina 1 Eén item gevenden.,

Naam Vaarnaam Gebruikersnaam Type INSZ Status Actie
OO0 N0 LEERRE R LB SFAGGT G955 95 Acteel [
GebrBogr() varagheren :‘ Ushvoaran
Ean Co-Lokale Behaerder losvpegen =] INSZ: 59959995559 Valgends

& Klik op Volgende

Een Co-Lokale Beheerder aanmal

De velden met een * moeten verplicht worden ingevuld

Identificatiegegevens

Gebruikersnaam

OO0
MNaam KOO
Voornaam 3 MO0
Titel : | De heer El
INSZ 1 9999499 999 99
Taalkeuze

: |Frans El

E-mailadres * T OO0 @ XXKN XK

Lokaal e-mailadres :
(dit adres mag gebruikt worden in het kader van uw individuele contacten met het contactcenter Eranova)

Beveiligde toepassingen

e Klik op Registreren

4 Het rijksregisternummer of bisnummer

16
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e Klik op Bevestigen

Een Co-Lokale Beheerder aanmaken

Identificatiegegevens

Gebruikersnaam OO
Maam + OO0
Woornaam  XOOOOOOCKKK
Titel : De heer

INSZ : 999994 9949 99
Taalkeuze : Frans
Creatiedatum T OGN

Wijzigingsdatum
Status : Actief

E-mailadres T XK@ XXUK XK

Lokaal e-mailadres

Beveiligde toepassingen

Voriae

m De gegevens van de Co-Lokale Beheerder werden opgeslagen

17
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lll. Beheer van de subafdelingen

a. Eensubafdeling toevoegen

& Selecteer de hoedanigheid Medische hulpverleners: ziekenhuis

Welkom XXQUQOOOO0O000K u bevindt zich op de onthaalpagina van de toepassing T beheer voor Ondernemingen en Organisaties.

In de afrollijst hieronder bevinden zich alle entiteiten waarvoor u geregistreerd bent.

U kunt op elk moment terugkeren naar deze pagina door te klikken op de link Home in de hoek bovenaan rechts van het venster,

Indien nadig is de gebruikershandleiding toegankelijk via de link Help.

Kies de onderneming of de organisatie waarvoor u wenst te werken in deze toepassing.

| DOOCOOOOOOOOOOCOOCOOOCOOCOOOCOOOOOOOOOOONC

~

Klik de gewenste link

1 JOOOOOOOOOCOOOOOOOOOCOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOONOONNK

: RIZIV-nummer: XIOOXXX  (Ver;
Hoedanigheid: medische hulpverleners : ziekenhuis; RIZIV-nummer: XXXXX-XX (lLokale co-beheerder)

delijke T Entiteit)

Wanneer u een onderneming of organisatie selecteert in deze lijst, verschijnen hieronder de verschillende rollen die u voor de onderneming of arganisatie werden toegekend, in de vorm van een hyperlink. Klik dan op de gewenste
link.

e Klik op Gebruikers - Subafdelingen

9 * RIZIV-nummer: XXOOXX
i medische = zi is; RIZIV + JO000K-XX

Welkom XXXXXXXKXXXXXXKXXX , u krijgt toegang tot de portaalsite van de Sociale Zekerheid als Functionaliteit
Co-Lokale Beheerder voor de volgende hoedanigheid:. unctionaliterten

RIZIV-nummer: XXXOXXXX
Creatiedatum: 05/09/2014

Hoedanigheidsbeheer

D Cetene van 0 TocaSnene raadplegen of

Hoedanigheid: medische hulpverleners : ziekenhuis
RIZIV-nummer; XXXXXX-XX

™ Gebruikers opzoeken

W Functies en Verantwoordelijkheden Higrarchie
Denk eraan om de door u beheerde hoedanigheidsgegevens regelmatig te verifiéren. 525"'““'"’“""’ berichten
u Gest

reerds bes

en

Persoonlijke gegevens

= Miin persoonlitke gegevens viizioen

& Selecteer de subafdeling (van het type PIT, SITE of SMUR)

RIZIV-nummer: XXXXXX-XX
medische = zi is; RIZI

Gebruikers Subafdeling

Functionaliteiten
De lijst van de subafdelingen tonen op basis van de volgende criteria . 5
Hoedanigheidsbeheer
= Beginpaging or Startpaging
+ Gebruikers - Subafdelingen
= De detsils van de hoedanigheid readplegen of
ifzigen
= Gebruikers opzoeken

Naam
Identificatie

Type

= Functies en Verantwoordelijkheden Higrarchie

®

Eris geen enkele i I

Gestructureerde berichten

u Gestructureerde berichten

Een subafdeling toevoegen Volgende persoonlijke gegevens
= Miin persoonliike geqevens wijzigen
in wachtwoord

u Beheer van het certi e gebruiken op het
portaal van de sociale zekerheid

& Klik op Volgende
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& Selecteer de identificatiecode van de subafdeling en vul het e-mailadres van de subafdeling
en de gegevens van de beheerder van de subafdeling® in.

Benaming: XXXXXOCO0O000000C00OGCOCO000000ONCOOOCOONMNK RIZIV-nummer: XO000-HN
- Hoedanigheid: medische hulpverleners : zi huis; RIZTV L0000 XK

Een subafdeling toevoegen van het type Site

Identificatiegeg: van de subafdeli

Identificatiecode

|XXXXXXXXXX)(
Contactgegevens van de subdivisie

E-mailadres van de subdivisie *

: [oooooooosooseoonooonooood

* Het e-mailadres van de subdivisie zal gebruikt worden voor eventuele communicatie die verband houdt met het domein waarop deze subdivisie betreklking heeft, zoals
een gerichte informatiecampagne, ...

Subafdelingsbeheerder

) 1k wil zelf instaan voor het beheer van de subafdeling

) 1k wil een beheerder aanstellen om de subafdeling te beheren

msz:[ ]

Annuleren Volgende

& Klik op Volgende

5 U heeft de keuze: ofwel wil u zelf het beheer van de subafdeling uitoefenen, ofwel benoemt u een beheerder. In
dit geval moet u het INSZ-nummer invullen van de beheerder die u benoemt.
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& Ganaof de gegevens correct zijn

Benaming: RIZIV-nummer: XXIO0-XX
‘- Hoedanigheid: medische hulpverleners : ziekenhuis; RIZIV + XXOOOK-XX

Een subafdeling toevoegen van het type Site

De velden met een * moeten verplicht worden ingevuld

Identificati van de subafdeli
Identificatiecode 2 2000000¢
Maam van de subafdeling = XXX

Contactgegevens van de subdivisie

E-mailadres van de subdivisie = 00000

Subafdelingsbeheerder

Gebruikersnaam = JOOGO000C
Maam = 300C0000
Voornaam : XXX

Titel :
INSZ 2 30000000000

Taalkeuze : | Mederlands
E-mailadres * 2 BOOXOCOKIKNIKONK |

Lokaal e-mailadres :| ‘

(dit adres mag gebruikt worden in het kader van uw individuele contacten met het contactcenter Eranova)

vorige

& Klik op Opslaan
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& Klik op Bevestigen

Benaming: ; RIZIV-nummer: Y0m-Xx

- Hoedanigheid: medische hulpverleners : ziekenhuis; RIZIV- = JOOOOO-XX

Een subafdeling toevoegen van het type Site

Identificati van de subafdeli
Identificatiecode = HOOOO0MX
Maam van de subafdeling 2 X000

Contactgegevens van de subdivisie

E-mailadres van de subdivisie 3 JO00GO0

Subafdelingsbeheerder

Gebruikersnaam : HO0000MKX
Maam = OO0
Voornaam  KXXKKKRKX

Titel : De heer

INSZ 1 KOKKKKKXX
Taalkeuze : Nederlands
E-mailadres  KOOO00000CCKK

Lokaal e-mailadres

(dit adres mag gebruikt worden in het kader van uw individuele contacten met het contactcenter Eranova)

Autorisaties die verbonden zullen worden met de subafdeling

Vorige

» De gegevens van de subafdeling werden opgeslagen
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b. Een subafdeling blokkeren

e Klik op de hoedanigheid

Welkom XKXXKXXXOKKXKXXX  u bevindt zich op de onthaalpagina van de toepassing Toegangsbeheer vaor Ondernemingen en Organisaties.
In de afrollijst hieronder bevinden zich alle entiteiten waarvoor u geregistreerd bent.

Wanneer u een endememing of organisatie selecteert in deze lijst, verschijnen hieronder de verschillende rollen die u veor de ondememing of organisatic werden toegekend, in de vorm van een hyperlink. Kiik dan op de gewenste
link.

U kunt op elk moment terugkeren naar deze pagina door te klikken op de link Home in de hok bovenaan rechts van het venster.

Indien nodig is de gebruikershandleiding toegankelijk via de link Help.
Kies de onderneming of de organisatie waarvoor u wenst te werken in deze toepassing.

[HO00000000000CKKOHIONOKKKOHRIKKNIOKK -

Klik de gewenste link

Benaming:
Hoedanigheid: medische hulpverleners : ziekenhuis; RIZIV-nummer: XXXXX-XX (Lokale co-beheerder)

e Klik op Gebruikers - Subafdelingen

XX XONO0OCO0RC0OR0K © RIZIV-nummer: XXXXX-XX
medische hulp + zi is; RIZIV- + XHOOK-XX
Wellkom  J00CGOOOXKO00O00K—, u krijgt toegang tot de portaalsite van de Sociale Zekerheid als

Co-Loksle Beheerder voor de volgende hoedanigheid:. Functionaliteiten

Hoedanigheidsbeheer
or Staripaging

m_ Gebruikers - Subafdelingen

B DS CEiEiE van 0% NoSCamaneY readolegen of

RIZIV-nummar: XXXXXOCXX

Creatiadatum: 05/03/2014

medische . G, zlga: .
Gebruikers opzocken
RIZIV-nummers XOXXCXX ebruikers opzoken

= Functies en Verantwoordelilkheden Higrarchie

Gestructureerde berichten
= Gesu

Denk eraan om de door u beheerde hoedanigheidsgegevens regelmatig te verifiéren
reerde berichten

pPersoonlijke gegevens

= Miin persoonlike gegevens wiizigen

- wwoord wiizigen

= Beheer van het certificast te gebruiken op het
‘portaal van de socale zekerheid

e Selecteer de subafdeling

Benaming: X000000000000000COO0OO00OON0NN0OONNOO0NNC RIZIV-nummoer: XX0000-XX
Hoedanigheid: medische hulpverleners : ziel huis; RIZIV = H00000CKX
Gebruikers Subafdeling

De lijst van de subafdelingen tonen op basis van de volgende criteria
MNaam
Identificatie

Type

Lijst van de subafdelingen

Naam Type Actie
0000000 KKK Site E

[De subafdeling blokkeren — ~ll Uitvoeren

Een subafdeling toevoegen

Volgende
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e Klik op Uitvoeren

e Klik op Bevestigen

Benaming: J00000000000000000000000000000M : RIZIV-nummer: YX000CXK
- Hoedanigheid: medische hulpverleners : ziekenhuis; RIZIV-nummer: XX000CXK
i subafdeling: Site: )p000(¢ ; Tdentificatiecode: XXXXX

situatie later kunnen herstellen via de optie "De subafdeling deblokkeren™

LET OP: u staat op het punt de volgende subafdeling te blokkeren. Alle onderliggende subafdelingen zullen eveneens geblokkeerd worden. U zult de

Een subafdeling blokkeren

Identificati van de subafdeli
Identificatie + HIROOMKNK
Maam van de subafdeling 1 0000000

Subafdelingsbeheerder

Gebruikersnaam : H0OOCK
Maam L0000
Voornaam + 0000000
INSZ + KHOCOHRK

Weet u zeker dat u deze subafdeling wil blokkeren?

Annuleren

Bevestigen

» De subafdeling werd geblokkeerd
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IV. Functies en verantwoordelijkheden hiérarchie

a. Functies

e Klik op Functies en verantwoordelijkheden hiérarchie

il Functionaliteiten
De lijst van de gebruikers tonen op basis van de volgende criteria .
Hoedanigheidsbeheer
Naam . Voornaam . = Gebruikars - Subsfdefingen
Gebruikersnaam . Type : ~ tiut i
nsz0 : Status : v
Beveiligde toepassingen : v
Gestructureerde berichten
Pagina 1 3 items gevonden. D= Asialy
O Naam Voornaam Gebruikersnaam Type INSZ Status Actie Persoonlijke gegevens
[P —— [P [Pr—— B KKXXXKIOHKK Actief PN = Miln persoontike gegevens witzigen
] XXRXRKRHK RHXRKKHKHKKK JOOOOCOOOXNK Co-LB 2000000V Actief =
[ X000000¢ XI000KK JOOOOONNNK Co-LB OO0 Actief B}
. =De gebruikers exporteren {.csv)
Gebruiker(s) verwiideren__~ || Uitvoeren
Een gebruiker toevosgen ~] nsz: Volgende

e Klik op Ei

Benaming: RIZIV-nummer: X000
- Hoedanigheid: medische hulpverleners : zi is; RIZIV- d WK
Functie Verantwoordeljkheden Higrarchie Over "Responsibility Management”

overzicht Personeelsbestand

Dit scherm biedt een overzicht van de personen die geregistreerd zijn binnen uw organisatie en de functie die zij uitoefenen. Om het geheel van functies die deze personen
uitoefenen te visualiseren, klik op deze perscon. Om de gegevens die aan een persoon gekoppeld zijn aan te passen, klik op het eerste icoon rechts van deze persoon.

ocommua O
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e Selecteer in de lijst de uitgeoefende functie

Bewerken Functies

HOSPITAL_DOCTOR

Qermid-Tuco Specialist

“aatchirurg - Qermid Endoprothesis
Healthdata - standaard gebruiker ziekenhuis
|Apoiheker

‘[ Qermid - datamanager

‘ORTHOpride - orthopedist

Oy Adminisiratief

Interventieradioloog - Germid Endoprothesis
Healthdata - beheerder ziekenhuis
Qemmid-Tuco RIZIY - Health care senice
Biobank coordinator
'WBCR-Oneologisch Codrdinator(type B)
Qermid-Defibrillator Specialist
'WBCR-Geneesheer Specialistitype A)
Pediater

ORTHOpride - algemeen chirurg
Qemid-Pacemaker Specialist

QERMID BWGIC

TARDIS - Reumatoloog
Procare-Reponsible Specialist
Smureg-Download

Interne geneeskunde

Procare-Specialist

Smureg-Read

Smureg-Admin

#

Functie verantwoordelijkheden Hiérarchie Over "Responsibility Management”

ctie binnen maximum 20 minuten van kracht zijn. Ik

© 2007 Sociale zekerhaid iy

e Klik op Toevoegen

e Voer de begindatum in door te klikken op

Bewerken Functies

HOSPITAL_DOCTOR

Qermid-Tuco Specialist

aatzhirurg - Germid Endoprothesis
Healthdata - standaard gebruiker ziekenhuis
+.| Apotheker

‘| Qermid - datamanager

ORTHOpride - orthopedist

o Adminisiratief

Interventieradioloog - Germid Endoprothesis
Healthdata - beheerder ziekenhuis
Qemid-Tuco RIZIV - Health care service
Biobank coordinator
WBCR-Oncologisch Codrdinatoritype B)
Qermid-Defibrillator Specialist
WBGR-Geneeshesr Specialist{type 4)
Pediater

ORTHOpride - algemeen chirurg
Qemid-Pacemaker Specialist

QERMID BWGIC

TARDIS - Reumatoloog
Procare-Reponsible Specialist
Smureg-Download

Interne geneeskunde

Procare-Specialist

Smureg-Read

Smureg-Admin

Functie Verantwoordelijkheden Higrarchie Over "Responsibility Management”

18- 18-

ctie binnen maximum 20 minuten van kracht zijn. L\\)

© 2007 Sociale zekerheid )

Terug

n De functie is toegevoegd.
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b. Verantwoordelijkheden hiérarchie

e Raadpleeg de verschillende types functies van personen door te klikken op een gegeven functie

Fande Verartwosrdelipkheden Higearthic Gver Eripetnlabty Minsgeeans’
rwerzicht verantwoordelipcheden hakrarchie

Dot gcharmn el it cnlrEch! vA S8 verattwodrdaigichindirslatald [ussen POTionen Bafien uw Srpandate. O serartmiordslionn b pegroeiesrd far fong det bo wlotfienin. O de Pstrarches [n
visualiseren, Iiiic op ket functie. Om een medewerker boe be voegen of te verwijderen bij een bepaakie persoon, ik op het icoon rechts van deze persoon.

Behapr [nivagey 3)

AN _}

e Door te klikken op E: kan u de lijst met medewerkers van een persoon en de bijbehorende
functie(s) wijzigen

Funchie Werantwoordelijbheden Hefrarchie Ot “Reiponiabidity MaRsQermant”
Medewerkiers voor die funcie
- Bebeer [niveaw 31 farkanre ey B
i E Tosregen
Tereg
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